T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
ENDUSTRi MUHENDISLIGIi BOLUMU

STAJ iILKELERI / UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Hedefler

Amag

MADDE 1- (1) Bu ilkeler; “Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi”
cercevesinde Endistri Miihendisligi Boliimii Lisans 6gretim planinda yer alan Endiistri
Miihendisligi Staji icin genel kurallar ve staj konularmi belirlemeyi amaglar. Stajin
amaci, 6grencilerin 6grenim siireleri i¢cinde kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirmek, laboratuar ve atolye uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek, staj yapacaklar igyerlerindeki sorumluluklarini, iliskileri, organizasyonu,

iiretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ilkeler; Endiistri Miihendisligi Boliimii lisans programi dgrencilerinin
yapacaklar1 zorunlu Endiistri Miihendisligi Staji basvuru, uygulama, yliriitme ve

degerlendirme esaslarini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu ilkeler; Miihendislik Fakiiltesini Fakiilte Kurulunun 06.07.2017 tarihli
toplantisinda kabul edilen “Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj

Yonergesi” nin 6. maddesine dayal1 olarak hazirlanmistir.
Hedefler

MADDE 4- (1) Bu ilkeler ile stajlarin, fakiilte staj yonergesine uygun yapilmasi, yliriitiilmesi ve

degerlendirilmesi ile egitim-6gretimin niteliginin artirilmasi hedeflenmektedir.
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IKINCi BOLUM
Genel Esaslar

Staj Komisyonu

MADDE 5- (1) Bolim staj isleri, Fakiilte staj yonergesinin 9. maddesi uyarinca Bolim
Baskanlig1 tarafindan 3 (ii¢) yil siire icin gorevlendirilen ve biri baskan olmak iizere 3

(li¢) 6gretim elemanindan olusan “Staj Komisyonu” tarafindan yiiriitiiliir.
Siire

MADDE 6- (1) Bolim ogrencilerinin her biri 30 (otuz) is giiniinii mesleki staj yapmak
zorundadirlar. Resmi tatil giinleri yapilan calismalar staj siiresinden sayilmaz. Staj

stirasinda bir isgiinii en az 8 (sekiz) saatlik ¢alisma gerektirir.

(2) Staj caligmalari, lisans 0gretim siiresinin icerisinde olup, akademik takvimdeki ders

ve siav donemleri disinda, bahar yariyilini izleyen yaz tatillerinde yapilir.

(3) Ozel durumlarda, stajin yapilacagi dénemler i¢in Béliim Staj Komisyonu 'nun izni

gereklidir.

(4) Stajin kesintisiz olarak yapilmasi esastir.

Staj Yeri

MADDE 7- (1) Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulmak zorundadirlar. Fakiilte, Boliim ve Staj
Komisyonu staj yeri bulmakla yiikiimlii degildir. Bakanliklar, meslek odalar1 ve 6zel
sektor tarafindan saglanan yurt i¢i ve yurt dis1 staj imkanlar1 béliim panolarinda ilan

edilir.

(2) Staj Komisyonun oOnerisi ve Boliim Bagkanliginin onay: ile yurt disinda staj
yapilabilir.

(3) Ogrenciler staj yapacaklar1 is yerinin ¢alisma esaslarina, yasal ve idari kurallarina
uymak zorundadirlar. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrenci staj siiresince
staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek ¢alismalar1 yapmak ve bu caligsmalara

katilmak zorundadir.

(4) Stajlar endiistri miihendisligi ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve en az bir
Endiistri Miihendisi bulunan kamu veya 6zel kurum, kurulus veya isletmelerde

yapilmalidir.

(5) Staj, en az orta dlgekte bir sanayi veya hizmet kurulusunda yapilmalidir. Kurulus
staj1 yonlendirebilecek ve degerlendirebilecek teknik kadroya sahip olmali ve Ek-1’de

verilen sorularin cevaplarinin alinabilecegi nitelikte olmalidir.
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UCUNCU BOLUM
Uygulamaya iliskin Hususlar

Basvuru

MADDE 9- (1) Ogrenci, boliim sekreterligi veya bolim web sayfasindan temin edilebilen

“Zorunlu Staj Formu” (Ek-2) ile boliime basvurarak staj komisyonu ve fakiiltenin
onaylarin1 almalidir. Staj basvuru ve degerlendirme siireci boyunca Ek-3’de yer alan

“Staj Bagvuru ve Degerlendirme Siireci Akis Diyagrami” ndaki adimlar izlenmelidir.

(2) Staj dersinin AKTS’ si toplam AKTS harici tutulacaktir.

Staja Devam/Mazeret

MADDE 10- (1) Ogrenci, belirlenen tarihte staja baslar. Staja devam zorunludur. Staj, ¢ok 6zel

kosullar disinda (kaza, saglik sorunlari, birinci derecede yakinlariin vefati), kesintisiz

olarak baglanip bitirilmelidir.

(2) Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikca izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi
staj sliresinin %10’unu asamaz. Staj siiresi i¢inde izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin {ist iiste
veya %10’dan fazla devamsizlik yapan 6grencinin staji basarisiz olarak degerlendirilir

ve stajina son verilerek, durum Boliim Staj Komisyonuna bildirilir.

(3) Stajina devam edemeyecek 6grenci, 5 is giinii igerisinde boliim staj komisyonuna

yazil bildirimde bulunur ve staj1 iptal edilir.

(4) Stajina devam edemeyecek olan ve bu maddenin 2 ve 3 {incii bendinde belirtilen
stireler icinde staj yapmayacagini yazili olarak bildirmeyen Ogrenciye, 5510 sayili

kanun geregi dogacak cezai yiikiimliilikler uygulanir.

(5) Ayni tarihler igerisinde hem yaz doneminden ders alinip hem de staj yapilamaz.

Uygulama

MADDE 11- (1) Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu ve Staj Raporunu Miihendislik Fakiiltesi

Ogrenci Islerinden temin eder.

(2) Ogrenci staj yapacagi kurum amirine resimli Staj Degerlendirme Formunu ve

istenen diger belgeleri staja basladigi giin teslim eder.

(3) Staj siiresince yapilan ¢aligmalar; giinliik olarak, tarih ve konular agikca belirtilerek,

miirekkepli kalem ile teknik resim yazi teknigine ve mesleki terminolojiye uygun olarak
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staj raporuna Ozenle yazilmalidir. Giinliik ¢aligmalar sayfa numaralar ile birlikte
“I¢indekiler” seklinde raporun ilk sayfasinda belirtilmelidir. Staj caligmalari ile ilgili
teknik resim, sekiller, fotograf, katalog veya diger belgeler staj raporuna ek olarak bir
zarf veya dosya ile ilistirilmelidir. Bunlara numara verilmeli ve staj raporunda bu
numaralara atif yapilmalidir. Staj raporu i¢inde yer almasi halinde konuyu dagitici ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki bilgiler bu boliimde verilmelidir. Staj raporu
hazirlanirken faydalanilan kaynaklara (teknik kitap, dergi, teblig, ansiklopedi, isyerinde

yapilan gozlem ve inceleme ve roportajlar vb.) atif yapilmalidir.

(4) Ogrenci, Staj i¢in Ek-1 de yer alan sorular1 cevaplayarak Ek Staj Raporu’nu
olusturmalidir. Ek Staj Raporu, kapak sayfasi, i¢indekiler sayfasi olacak sekilde bolim

web sayfasinda yer alan Yazim Kilavuzuna uygun olarak hazirlanmalidir.

(5) Ogrencinin staj siiresince yaptig1 ¢alismalara iliskin agiklamalari iceren staj raporu,
staj yapilan yerde en az lisans diizeyinde 6grenim yapmis yetkili bir eleman (daire amiri
ve/veya staj yoneticisi) tarafindan kontrol edilip giinliik olarak onaylanmalidir. Daire

amiri ayn1 zamanda staj ¢calismasini yonetiyorsa, sadece onun onay1 yeterlidir.

(6) Staj Degerlendirme Formu, staj yerindeki yetkili amir tarafindan 6grencinin devamau,
ilgisi, basaris1 dikkate alinarak, eksiksiz olarak doldurulur ve imzalanip onaylanarak,

staj sonunda, kapali bir zarf icerisinde, posta yoluyla,

Ondokuz Mayis Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Endiistri Miihendisligi Boliim Bsk.
55139 Atakum / SAMSUN

adresine iadeli taahhiitlii olarak génderilebilir. Ilgili formlar kapali zarfta, zarf iizeri
imzal1 ve miihiirlii olarak boliime teslim edilmek iizere stajyer 6grenciye verilebilir. Staj
Degerlendirme Formunun diizenlenip bdliime ulastiriimasi staj yapilan yerin yoneticisi

ve 6grenci sorumlulugundadir.

(7) Staj calismasini tamamlayan 6grenciler staji takip eden dénemde staj komisyonunca
ilan edilen tarihe kadar standart staj raporunu, ek staj raporunu, eklerini ve varsa
kendisine teslim edilmis olan kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formunu Boliim Staj
Komisyonuna imza karsilig1 teslim eder. Bu siire gerekirse Boliim Staj Komisyonu
tarafindan uzatilabilir. Bu siire sonunda evraklarini teslim etmeyen 6grencilerin stajlari

yapilmamis sayilir.
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Degerlendirme

MADDE 12 - (1) Staj calismast Boliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve

degerlendirilir.
(2) Degerlendirme “Basarili/Basarisiz” seklinde yapilir.

(3) Staj Komisyonu, gerekli gordiigii taktirde, pratik calismalar hakkinda 6grenciyi
miilakata ve yazili sinava alabilir. Staj Komisyonu, staj raporunu yeterli gérmedigi
hallerde, raporun diizeltilmesini veya eksiklerin giderilmesini isteyebilir. Bu durumdaki
ogrenciler Staj Komisyonunun verecegi siire igerisinde raporunu teslim etmeli, aksi

taktirde stajlar1 basarisiz sayilir.

(4) Birbirine benzeyen, ayni konular1 igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki
bilgilerden olusan staj raporu veren dgrencilerin stajlari, staj sicil fislerine bakilmaksizin

stajlar1 basarisiz sayilir.

(5) Staj Degerlendirme Formunda basar1 durumu zayif olan 6grenci, hi¢cbir mazeret kabul

edilmeksizin stajdan basarisiz sayilir.

(6) Staj basar1 durumu Boliim Staj Komisyonunca Ondokuz Mayis Universitesi Ogrenci
Otomasyon Sistemine girilerek Ogrencilerin dosyalarina islenir ve ilan yoluyla

ogrencilere duyurulur.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hususlar
Muafiyet

MADDE 13- (1) Yatay veya dikey gecisle gelen 6grencilerin staj muafiyetlerinde, Ondokuz
Mayis Universitesi Ders Muafiyeti ve Intibak Islemleri Uygulama Esaslari, g¢ift
anadal/yandal yapan 6grencilerde ise Ondokuz Mayis Universitesi Cift Anadal (Ikinci

Lisans) ve Yandal Program1 Yonergesi hiikiimleri uygulanir.
Istege bagh staj

MADDE 14- (1) Ogrenciler 2. smiftan itibaren donem igerisinde derslerin olmadig1 giinlerde

istege bagl staj yapabilirler. Ancak bu staj zorunlu staj yerine gegmez.

Yiirurlik
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MADDE 15- (1) Bu ilkeler/uygulama esaslari, Boliim Kurulu ve Fakiilte Kurulu tarafindan
kabul edildigi tarihte yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu ilkeler/uygulama esaslari, Endiistri Miihendisligi Boliim Baskanliginca

yiiriitilir.

6/6



